bienvenido a Obralia

m

Manual de facturacion

(D obralia



obralia

v 1. Indice

1. Introduccion

2. Accediendo a Obralia
v' 2. Facturacion
1. Nueva Factura
2. Historial de facturas
3. Facturas en borrador
4. Importar facturas
5. Ejemplos de facturas lanzadas por Obralia

6. Facturas Recibidas

Build2Edifica, S.A. ::
Ctra. De la Corufa (A-6), Km. 22,500 :: 28230 Las Rozas :: Madrid




obralia

v Ahorre papel, sello, sobre y gastos de envio y mejore su gestion y tramitacion de
facturas. A partir de ahora podra emitir y recibir sus facturas en formato electrénico
Yy No serd necesario que conserve sus facturas en papel.

v Obralia le permite emitir o recibir sus facturas con , unico
requisito establecido por la nueva ley 1496/2003 para poder emitir y almacenar
facturas en formato electrénico sin necesidad de conservarlas en papel, y su cliente
recibira un email con la factura electrénica en formato " .pdf .

v En este servicio podra revisar las facturas emitidas a sus clientes o recibidas de sus
proveedores, todo en un Unico formato que podra integrar en su sistema de
facturacion o pasar a Excel u otros formatos.

v Emitird sus facturas a través de Internet, con todas las garantias de seguridad,

mediante y firma electrdénica. Tecnologia aprobada por la
AEAT.

v Tendra la posibilidad de con su programa de facturacion o
contabilidad.

v Obtendra un cuando el receptor haya recibido la factura. Siempre

conocera con certeza el momento de la recepcién de su factura.

v Posibilidad de su factura desde un formato tantas veces como quiera
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1.2 Accediendo a Obralia

v Escriba www.obralia.com en su navegador

2} Bienvenido a Obralia - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Wer  Fawvoritos  Herramientas  Ayuda #
& . F- - o : - T [

Akras - ¢ Blsqueda Favwvoaritos @ - h‘f\ = F
Direccidn |@ http: sy, obralia. com ‘V| Ir winculos  **

v"Una vez cargada la pagina, introduzca sus datos, usuario y contrasefa y pulse OK.

Accedera a la zona privada del portal.

Atencion al Cliente: =hotiatio; |Obralla

(D Obralla 902525052 2 g m

902 52 5052 REGISTRO  ;CLAVE?

Fegistro | Licitaciones | Adjudicaciones | Ohras en Curso | Gestion de Proyvectos | Del Sector
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2.Facturacion

v"Una vez dentro de Obralia, le aparecera una nueva opcién: Facturacion, pulse sobre ella

y vera las opciones disponibles.

V3

dezconexon

902 52 5052 =&

(D Obralia MM BD?E;:EE%H Luis Millin f

Directario de Empresas | fco SETEEI O Administrador

- Bienvenido

» Comprador : Facturas Recihidas »Wendedor : Historial de Facturas | Facturas en Borrador | Mueva Facturs | Importar Factura

Facturas
Recibidas

H'S;:"al Facturas Nueva Importar
en Factura Factura
Facturas
Borrador

Build2Edifica, S.A. ::
Ctra. De la Corufa (A-6), Km. 22,500 :: 28230 Las Rozas :: Madrid



obralia

v 1. Indice
1. Introduccién
2. Accediendo a Obralia

v 2. Facturacion

1. Nueva Factura

2. Historial de facturas

3. Facturas en borrador

4. Importar facturas

5. Ejemplos de facturas lanzadas por Obralia

6. Facturas Recibidas

Build2Edifica, S.A. ::
Ctra. De la Corufa (A-6), Km. 22,500 :: 28230 Las Rozas :: Madrid




(D obralia

2.1. Nueva Factura

v' Para realizar una factura, pulse en la opcién Nueva factura, y elija el tipo que desee

Bienvenido Directorio de Empresas Facturacién

=» Comprador : Faciuras Recibidas »Yendedor : Historial de Facturas | Facturas en Borrador | Huewva Factura | Importar Factura

v" Para realizar una factura,
ny Nueva
pulse en la opcion Nueva
factura, y elija el tipo que
d esee . Para la emizion de facturas puede emitir una nueva factura o bien copiar una factura emitida con anterioridad.
= NUeva FaCtura: FacturaOrdinaria
J Factura Ordinaria A) Emitir nueva factura. Seleccione el tipo: [ |Factura proforma Lontinuar j
° Factura Proforma ” | Factura Rectificativa
J Factura Rectificativa
J Y pulse en Continuar
= Copiar Factura anterior B) Copiar una factura emitida con anterioridad. Coplar
9
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2.1.1 Nueva factura

v La factura esta compuesta de:
= Datos de Emisor

= Datos cliente / constructora.

= Datos Factura

Datos Cliente / Constructora

Datos Factura

Datos
Emisor

0 DATOS EMISOR

Provincia: * Teléfono: | 514900442

Nombre / Razdn Social:* Municipio: * |Alcobendas | Fax: 314300442
NIF/CIF:* 12345572 Domicilio (Calle):*  [&nahel Segurs, 7, 1° Plarta | Mévil: |:|
Persona de Contacto: Luiz Millan CP:* 25105 E-mail: ImillaniE@obr alis.com

(0 DATOS OE CLIEMTE / COMSTRUCTORA

Adiadir cliente | Modificar cliente | Borrar client

Nom?re o I Teléfono: Tel Direccion completa de envio: l:l

Razdn social:

NIFCIF:* ADE150028 Fax: S1EB16377 Titulo de obra /- ]

centro de coste:

Provincia:* Madricl w Mavil: Codigo de la obra:

Municipio:* Alcobendas w | E-mail: Imillanizabralia.com N*® de contrato f pedido:

Domicilio (Calle):* [&v. Europa, 20 Ezﬁ:zfof’e Luis Millan N° de certificacién: |:|

Cp:* 28108

@ DATOS DE La FACTURA

Nimero Factura:=|

Fecha emisibn

=  Ud Medida _ Descripcion =

[ lrecha de tas operaciones (=i difiers de focha emision): [ | recna sistema: {12 122555 ]

Importar lineas desde Excel | Anadir linea

Precio unitario =

[0 medida == =]

Total =

Tipo =

OBSERVACIONES [n

Importe Factura TOTAL/ORIGEN
Imports Factura ANTERIOR (si proceds)
Importe Factura PERIODO

BASE IMPONIBLE =

TOTAL CUOTAS

TOTAL A FACTURAR

Retenc /Otros Concep.

%

] 0.00 € [Sb Total a Facturar ]|

] 0.00 € [Sb Total a Factrar )|

] 0.00 € [S5 Totala Factrar ]

1
7
o
o
0
"

n s facturs original)

=]

=]

0,00 €

Build2Edifica, S.A. ::
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2.1.1 Nueva factura

v Datos Cliente / Constructora

* Puede rellenar los datos manualmente o puede guardar los datos de sus clientes
habituales. Para ello pulse en anadir cliente:

Anadir
Cliente

() DATOS DE CLIENTE / CONSTRUCTORA,

<

| —

Razdn gpcial:
NIFCIF: ADE150028 Fax: S1EB16377 Titulo de obra /- ]
centro de coste:

Provincip:* Madricl w Mavil: Codigo de la obra:
Municipigp:* Alcobendas w | E-mail: Imillanizabralia.com N*® de contrato f pedido:

il 3 Contactor * de certificacin: I
Domicilig (Calle): Ay Europa, 20 Contacto: Luis Millan N*® de cerlificacion:
Cp:* 28108

Recupera
datos del
cliente

() DATOS DE CLIENTE / COMSTRUCTORA,

* Indica campo obligatorio.

v" Rellene los datos del cliente nRoes [ i Teléfone: e
. . Mombre §f Razon social:* | Cliente Factutacion Fax: q7Esy
h a b itua I Yy p u ISe ace pta r. A pa rtir d e Domicilio (Calle):* Calle Facturacian Movil: aTEsT
eSte m 0 m e n to te n d ra’ I OS (-:I a tos ::;:rincia:‘ zgalo'do:bria—\f| E::::;a de Contacto: :::Sf::r:"a'com
guardados para su comodidad. Municipio: Sertander ]

Aceptar J Cancelar J

v" Los podra borrar o modificar en
cualquier momento

Build2Edifica, S.A. :: 11
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\/ Datos Fa ctu ra O DATOS DE LA FACTURA

Nimero Factura:* | | |

Fecha emision: l:IFecha de las operaciones (si difiere de fecha emision): * l:l Fecha sizstema: *l:l

= NUmero de factura
* Fechas,

v'Linea de factura:
= Introduzca la cantidad, la unidad de medida, la descripcion y el tipo aplicable desde
una hoja Excel o cualquier otro documento mediante “Copiar y Pegar”. A continuacion se
incluiran las lineas calculando el total y ofreciendo la posibilidad de borrar, modificar esta
linea o afiadir una nueva.

/= Formato de unidades de medida - Windows Inte... rz||§|rg|
-

5i al pegar los datos le pregunta =u navegador responda g http: f i, obralia. esfauctions/bzb_liskalUnidadesMedida. jsp
5i esta copiando varias filas yfo columnas tiene que pegar sobre la celda correspondiente a la primera fila ¥ columna copiada.
Formato de unidades de medida Es importante respetar los
Ayuda del GRID Actualizar | Afiadir linea | Eliminar todo | Borrar lineas seleccionadas literales. tanto maynsculas ¥ minisculas como tildes:
Ej.. para indicar metros cubicos hay gue poner el valor m3:
Cantidad * | Ud Medida * Descripcion * Precio unitario * Total * Tipo *
: 0 IVA 18,0% [<] ; Ud- Unidad - trm - Trimestre
- = . .
2 g IVA 15,0% D « m2 - metro cuadrado - le - rnfles unedacics
3 0 VA 16,0% « m3 - metro clibico o omll=oil=s
et s hm - hectdometro
4 0 VA 16,0% - 1 ]it;o sres = cen - Centenar
. 1- .
z 0 VA 16,0% e h- hora - h.-_h - horas / .hombrle
~ 5 ~ o Sp-FepErs = him - 1_'1_c|ras {maquina
=] v ot Tad s np - Numero de personas
I VA 16,0% ® - loneaca » ESP - Peseta esparfiola
Y g VRGO P + P A - Partida alzada T
o -
8 0 IVA 15,0% + lan - kilémetro | se
di di « J - Julio
g 0 IVA 16,0% * m:s_ r:es « KW - Kilowatio
- N
10 0 VA 15,0% =]
Importe Factura TOTAL/ORIGEN
Importe Factura ANTERIOR (si procede) Lg & mesrnet H 100% -
Importe Factura PERIODO 3
. . . o
SO MEONE) LIS = Tenga especial cuidado con los codigos de
TOTAL CUOTAS 0,00 € H - -
——— == unidades de medida. Estos son los que admiten
' las facturas para que no haya errores.
Retenc_/Otros Concep. %

Build2Edifica, S.A. :: 12
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v" Observaciones
. En este campo podra afnadir las notas que consideré oportunas, los n° de
albaranes....

OBSERVACIONES (recusrde que el contenido de este campo aparecera publicado en la factura original

| —

v Ahadir Documentos

Texto del
Registro
Mercantil

= Tiene la posibilidad de afadir documentos a la factura pulsando
sobre la opcion:

m  Afadir documentos

Anadir
documentos

13
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v'Guardar borrador
* El botén Guardar borrador le guardara el trabajo realizado sobre una factura que
después podra recuperar en el apartado: Facturas en borrador.

Bienvenido |f Directorio de Empresas | Catalogos |f Compra/Venta Facturacion Administrador

» Comprador : Facturas Recibidas »Wendedor : Historial de Facturas | Facturas en Borrador | Nuewa Factura | Importar Factura

Guardar
borrador

OBSERY ACIOMNES (recusrde que el contenide de este campo aparecerd publicado en la factura ariginal) observaciones
N Facturas en
borrador
=
| (Sorsdnr

m  Afiadir docurmentos

_ | o Revisar y
Guardar BarradorJ Revisar y E"“'"”J ( Enviar
Anadir
documentos

v'Revisar y enviar
* Una vez finalizada la factura pulse en revisar y enviar, entrard en una pagina en la que
podra revisar la factura que va a enviar y enviarla.

Build2Edifica, S.A. :: 14
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Datos
emisor

Datos

cliente

v'Revise su factura

*Esta es una pagina
en la que podra
comprobar que todos
los datos de su
factura son correctos,
si es asi pulse en
“Enviar” en caso
contrario pulse en
“Volver”.

Datos
Factura

&

NIFfCIF:*
Perszona de Contacto:
(O DATOS DE CLIEMTE / COMNSTRUCTORA

/ Tz =

Revise su factura antes de enviarla. Pulse el botén "Enviar" si esta todo correcto.

FACTURA ORDINARIA

O DATOS EMISOR

MNombre f Razdn Social:* LC
A1 2345572
Luiz Pillan

Mombre §

Razdn social:* L
NIFfCIF:* A05150025
Provincia:* hdadricl
Municipio: * Alcobendas

Domicilio (Calle):* Ay, Europa, 20

Cp:* 25108

Provincia:*

Municipio:*

Domicilio (Calle):*

cp:t

Teléfono:

Fax:
Mavil:
E-mail:

Perzona de
Contacto:

ImillaniE@okralia.com

hdaciricl Teléfono: 914900442
Alcobendas Fax:
Anabel Segura, 7,17 Planta Mavil:
28108 E-mail:
Tel Direccion completa de envio:

Titulo de obra f

EETEITT centro de coste:
Cadigo de la obra:

ImillarE@obralia.com N*° de contrato § pedido:

Luiz MillEn N° de certificacion:

D DATOS DE Lo FacTums
MNGmero Factura [alalula}}

Fecha Emision:

DE-0Z-2008  Fecha sistema: =

DE-03-2008

Fecha de las operaciones (si difiere de fecha emisién): *

Cantidad * Ud Medida  Descripcién = Precio unitario * Total = Tipo *
acero corrugado T 00 Az 00 Wa 60 9

Importe Factura TOTAL/ORIGEN 12,00 €

Importe Factura ANTERIOR (si procede) 0,00 €

Importe Factura PERIODO 1200 €

BASE IMPONIBLE = 12,00 €

Cuota 16,0 % 1.92 €

TOTAL CUOTAS 1.92 €

TOTAL A FACTURAR 13,92 €

OBESERY ACIONES

Retenc.fOtros Concep. %

Observaciones

VolvelJ EnuialJ

Docurnentos Afiadidos:

Build2Edifica, S.A. ::
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v'Factura procesada
* En este momento ya ha enviado la factura y después de un breve periodo de tiempo, la
tendra a su disposicién en el apartado Historial de facturas.

Bienvenido | Directorio de Empresas Facturacién dministrador

=YWendedor : Histarial de Facturas | Facturas en Borrador | Hueva Factura | Importar Factura

Factura procesada

En breve tendra su factura dizponible en el kistorial

Historial de
facturas

Volver

Confirmacion
de envio

v'Factura procesada
= En este momento ya ha enviado la factura y después de un breve periodo de tiempo, la
tendra a su disposicidn en el apartado Historial de facturas.

Build2Edifica, S.A. :: 16
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v En el historial de facturas, podra buscar sus facturas por diferentes criterios y una vez
halladas realizar una serie de operaciones.

v Esta compuesto de 3 partes:
= Buscador
= Listado
= Menu de Operaciones.

v Buscador:
= Rellene los criterios que cumple la factura/s que busca, como estado, fecha, niumero y
pulsé en “Buscar”, le aparecera un listado con las facturas que cumplen sus criterios.

HisToRIAL DE FACTURAS

B Dezscendente
Estado - |Emitidazs L Ordenado por © | Kimero Factura |» ®

'G" Ascendente
Fecha Factura (dd-mm-aaaa) | | Mamero Factura | |
Cliente | | Obra Factura | |

Buscar |

Build2Edifica, S.A. ::
Ctra. De la Corufa (A-6), Km. 22,500 :: 28230 Las Rozas :: Madrid
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v Listado de resultados:
= Contiene las facturas que cumplen los criterios establecidos, por otro lado puede
seleccionarlas y realizar una de las siguientes operaciones con ellas:

= 1 - 2 mostrados de 2 =)

Nimero Factura Nombre Cliente Fecha Factura ObraFactura Creador Importe Tipo Factura Estade Adjuntos

) OBREAGO200500003 Siefer 23-03-2005 i d 254 Lunes Martes 26 650,00 Ordinaria Emitida =

) OBREAGO200500002 Siefer 21-03-2005 e d 234 Lunes Martes 26 650,00 Crdinaria Emitida =

) 1 - 2 mostrados de 2 ':'Ir a

Seleccione

factura v Operaciones :

= Una vez seleccionada la factura deseada dentro del listado podra
consultarla, copiarla, imprimirla, exportarla a Excel o a texto, y generar una
factura rectificativa a la elegida

Pul I Consultar Factura Copiar Factura
ulse e!‘, a Factura Rectificativa Imprimir
operacion Exportar

Exportar txt

19
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2.3. Facturas en Borrador
Facturas

i Compra/VentaIsETaiTEISLLIN Administrador

v Pulse en la opcion Facturas en Borrador dentro de la pestafa de facturacion

Bienvenido | Directorio de Empresas || Catalogos

» Comprador : Facturas Recihidas »Vendedor : Historial de Facturas | Facturas en Borrador | Muevs Factura | Importar Factura

v" Accedera a las facturas que ha guardado anteriormente o que ha importado desde su
sistema de facturacién. Tendra la posibilidad de buscarla por los mismos criterios que en el
Historial de facturas y seleccionando el/los borrador/es deseado podra realizar las siguientes
operaciones:

)1 - 2 mostrados de 2 &

Niamero Factura  Nombre Cliente  FechaEmisién  ObraFactura Creader Importe Tipo Factura Estado

v' Editar Factura, edite su
borrador, complételo y envie
su factura. . . :
\/ EnVIaI" faCtUI’aS '.'1-2mostradosde2'.'lra
v" Eliminar facturas

v" Enviar facturas en lote,
para varias facturas * Editar Factura

= Enviar Factura

Febrera 26 2006 TP 27-02-2006 Luiz Millan 0,00 Crelinaria Borracor

2900372008 WP 29-03-2008 Luiz Millan B26 40 Crdinaria Borradar

#» Eliminar Factura
» Enviar facturas en lote

v/ Nota: Para enviar una
factura debe estar finalizada

Build2Edifica, S.A. :: 21
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v" El servicio de importar facturas le proporciona la facilidad de poder importar a Obralia las
facturas que genere su sistema de facturacidn sin duplicar tareas y le permite lanzar en un
unico fichero mas de una factura a uno o mas clientes.

v'Para utilizar este servicio, debe tener sus facturas en un archivo con un determinado
formato (XML, TXT, XLS), si desea mas informacién sobre este punto llame al teléfono
914900088 y le explicaran las condiciones que debe cumplir.

v'Si ya posee el archivo con el formato pulse en examinar, indique la ubicacién del archivo y
pulse. a continuacion. en el hotén Imbortar

Mombre del fichero | ” E=arminar...

Importar

v Aparecera un mensaje de estado y si todo va bien le confirmara la importacion de las

factura/s

1 - 1 mostrados de 1

N°Linea Resultado

1 - 1 mostrados de 1

23
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2.4. Importar facturas

v A partir de este momento tendra sus facturas en la seccidén Facturas en Borrador y podra
editarlas, eliminarlas o enviarlas

) 1 _ 4 mostrados de 4 ©

Nimero Factura Nombre Cliente Fecha Emisién Obra Factura Creador Importe Tipo Factura Estade
|:| Mum factura 2 STAMDARIZADOS DEL MARMOL S L. 29-03-2006 FOa02723 Luiz Millan 25.858,04 Crdinaria Borradaor
F Nut factura 2 STAMDARIZADOS DEL MARMOL S L. 23-03-2006 FOS02723 Luiz hillén 25.555,04 Crlinatis Borrador
|:| Febrgra 26 2006 P 27-02-20068 Luiz Millan 0,0a Ordinaria Barrador
|:| 2R0Z52006 MR 29-03-2008 Luiz Millan G26.40 Ordinaria Borrador

) 1 _ 4 mostrado=s de 4 ':'Ira

Nuestra
Factura

# Editar Factura

* Enviar Factura

# Eliminar Factura

* Enviar facturas en lote

Operaciones

Build2Edifica, S.A. :: 24
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2.5. Ejemplos de facturas lanzadas por Obralia: Factura en Web
-9 RRAG *ele & B-UaaF

MWL oUaL =4

Seleccionar Tipo Factura = Editar Factura

FACTURA ORDINARIA
(O DATOS EMISOR

Jh GRUPO GESFOR

Provincia:*

Nombre f Razdn Social:*

[E-PRACTICA, 5.4,

| Municipio:*

NIFICIF:*

ABOTESS4E

Domicilio (Calle):*

Persona de Contacto:

|Frank Zamora Avendafia |

(D DATOS DE CLIEMTE / COMSTRUCTORA,

| Cliente == .9;

NDITIEI[E I . | |
Razrdn social:*

NIF/CIF:* L ]
Provincia:* Provincia == .‘f;
Municipio:* Muricipio == [

Domicilio (Calle):* |

Teléfono:

Fax:
Movil:
E-mail:

Perzona de
Contacto:

Ccp:

| Macrid |
| tactric |
|A'\-"DA. MANOTERAS, 32, EDIFl
Anadir client

Direccion completa de envio:

Titulo de obra §
centro de coste:

Codigo de la obra:

| N° de contrato f pedido:

| N° de certificacidn:

Teléfono:

913043034

E-mail: fzamora@oesfor es
e | Modificar cliente | Borrar cliente

(D DATOS DE LA FACTURA

Ndmero Facturac* |

Fecha emisidn:

l:lFecha de las operaciones (i difiere de fecha emisidn): * l:l Fecha sistema: #| 24-03-2005

&] Listo

| & Internet |
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M E G € -aEU & 3R

<7aml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="no" 7=
<IDOCTYPE Facturacion (Wew Source for full doctype.. . )=
- «Facturacionz
- «<Factura=
- «Cabecera_Facturaz

- zDatos_Contacto_Emisors

<Mombre=LC</Mombrez

<Domicilio=Awv. de Europa, 20</Domicilio=
«<CP>28108</CP=

<Municipio ID="66">Alcobendas</Municipio>
<Provincia ID="28"=MADRID=/Provinciaz
<CIF>A12345872</CIF>
«Telefono>914900088</Telefono=
«Fax=916610824<,/Fax:=
<Movil=607250091</Movil>
<Email>rpastrana@obralia.com</Email>
«Persona_ContactozLunes Mar</Persona_Contactos

«/Datos_Contacto_Emisorz
- «Datos_Contacto_Clientes

«Mombre:=STANDARIZADOS DEL MARMOL S.L.</MNombrez
<Domicilio=FARADAY, 97</Domicilio=
<CP=08224=/CP>

<Municipio ID="66"=Alcobendas</Municipio=
«Provincia ID="28">Madrid=/Provinciaz
«<CIF=B62554001<,/CIF=
«Telefono>937899055</Telefono=
<Fan>937884114=/Faxz

<Movil=607250091 </Movil=
<Email=rpastrana@obralia.com</Email>
<Persona_Contacto=Pepe</Persona_Contactos

</Datos_Contacto_Clientes
- zDatos_Cabecera_Extraz

<Codigo_Obra=Cod Obra</Codigo_Cbrax
<Titulo_ObraxF0502723</Titulo_Obraz
<Direccion_Envio_FacturazDirecc envio<,/Direccion_Envio_Facturaz
<MNumero_Certificacion=001</Mumero_Certificacions
<Mumero_Contrato=3918</MNumero_Contratos

</Datos_Cabecera_Extras
«/Cabecera_Facturaz
<Estado Tipo_Factura="ordinaria" Estado_Emision="borrador" Emitida="false" Aceptada="false" Rechazada="false" Rectifica_A="-

9999" /=

- «<Datos_Facturaz

&] Lista

4 MipC

L]

fr

g x
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2.5. Ejemplos de facturas lanzadas por Obralia: Factura en PDF

W Adobe Reader - [Factura_14611. pdf]

m.ﬁ.rchivo Edicion  Wer Documento  Herramientas  Ventana  Avyuda

% a.ﬂ.brir E % % “ % ]:'l Seleccionar texto = ﬁ] % @eﬁooks - |§]W§tﬂhmh

Lc

HIFICIF: A1Z345872

Ansbel Segura, 7, 1* Flanta

Mdadrid 28108 Alcobendas

Taltfone: Fax:

Lunes Martes

el [E-muall: rpastranaifioulic2oula.com

GFIDHI'I"DRMI\I.I’EENENDEMI

cagigs Intarno [ Tikuls Frusoa Factura

Feoha ge emigion: 0S-01-2006 Faoha cictsma: 05-01-2008

Faoha de lag Operasiones:

L FACTURA ORDINARIA
DATOS CLIENTE / CONSTRUCTORA

(HP MIFICIF: ADE180028

Av. Euraoa, 20 CPF: 28108 Alcobencas Frovingla: Madrg
Telstono: Fam: 318810824 Dirsgcion de Envic:
E-mail: rpastrana@ooraia.com

# Firmas ﬂ Paginas q Capasﬁ Marcadores

Titwlo de ls Jbra:
HE da sonfrato § pedido: N7 de geriifioasion:
A

Imparis factura TOTALIORIGER:
impaorts faoturs ANTERIDR:
Impors factura PERIGDD:

EBASE WFONIBLE:

Cuota 18,0%

TOTAL CUGTAS:

TOTAL A FACTURAR:

Retenclones [ Otroc Conosplos %
C.00%
0o0%
0o0%

MFORTE A FAGAR:

R 1 de 1 PRl O O

209,9 x 297 mm £
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[=] C L E F ¢ H 1 il
1 FACTURA RECTIFICATIVA
2
]
Mimera REC_Mum Factura MP MIF! CIF ADEIE0028
Factura
4
Rectifica a Num Factura Madrid Alcobendas Av. Europa, 200 | 28108
5
Fecha Emizion | 14-02-2006 Marta Pérez
E
Fechadelas Telefono 214900442 E-mail rpastrana@obr
7 Operaciones alia.com
Fecha sistema | 16-02-2006 Tl maovil Fax Fax
g
9
10
11 | Datos Cliente/ Constructora
12
LC MIF! CIF A12345872
13
Madrid Alcobendas Av_ de Europa, 20 28108
14
(=]
Regino Pastrana E-mail rpastrana@obralia. | Mowil ‘movil
16 com 5
17 Telefono [914444444 Fai 16616377
[R5
Direccionde  |direcc completa Titulo de la Obra tit obra CodigodelaObra  |cod obra
19 envio
W' Contratof num contrato M* Certificacion num cerkif
20 pedido
21
22
23
24 Cantidad Ud. Medida Descripeion Precio Unitario Total Tipo
25 1,00: EUR Esto es |a descripeion Esto es 4,00 2400 H1E00
26 12,00: ELR Esto es |a descripeionEsto es 12,00 4,00 HE00
27 2300 TBT 224304 B4 23 40T 2234300 G13.823.00 (1800
28
29 Importe Factura TOTAL! ORIGEN: 514.357,00
30 Importe Factura ANTERIOR [si procede) -
H Importe Factura PERIODO: 514.357,00
4|4 » | m]Factura / | <]

& Zona desconocida
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2.5. Ejemplos de facturas lanzadas por Obralia: Factura en TXT

B Factura_14611.ixt - Bloc de notas

Archivo  Edicién  Formato  Ver  Ayuda

['"NIFACIF Proveedor" "Mombres Razdn social proveedor” "Codigo internoy/Titulo factura" "NWIF/CIF Receptor"

"Mombres rRazon social Receptor" "Persona de contacto" "Direccian de envio” "Titulo de chras/ centro coste" "Codigo de la
obra" "N? contrato/ pedido” "N? certificacion” "N? factura®” "Fecha Emision” "Fecha sistema"” "Fecha de las
operaciones” "Importe factura total/ origen” "Importe factura anterior” "Importe factura periodo” "Base
imponible” "Cuota 1" "Total cuotas" "Total a facturar” "Retencion 1" "retencion 2" "Retencion 3"
"Importe a pagar”

"al12345872" o i "Prueba Factura" "A0B180028" "mp"

"MORMAL EEMEZ200600001"  "05-01-2006" "05-01l-2006" " "540,00" "o,00"  "“540,00" "540,00"

"86,40" "86,40" "626,40" "g,o00"  “o,o0" “o,00" "626,40"
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v 1. Indice

1.

Introduccion

2. Accediendo a Obralia

v 2. Facturacion

1.

2.

3.

Nueva Factura

Historial de facturas

Facturas en borrador

. Importar facturas

. Ejemplos de facturas lanzadas por Obralia

. Facturas Recibidas

Build2Edifica, S.A. ::
Ctra. De la Corufa (A-6), Km. 22,500 :: 28230 Las Rozas :: Madrid
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6.1. Recepcion de Factura
v' Para visualizar una factura, pulse en la parte de Facturas Recibidas,
pulse sobre ella y vera las opciones disponibles.

(D Obral Ia BDTE;TIL'}?{-S,H Luis Millin

902 52 5052 =2 desconexdn

or : Facturas Recihidas

Facturas Recibidas

32
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v" En el historial de facturas, podra buscar sus facturas por diferentes criterios y una
vez halladas realizar una serie de operaciones. Por defecto aparecen las que tiene
Pendientes

v Esta compuesto de 3 partes:
=  Buscador
= Listado
=  Menu de Operaciones.
v" Buscador:
= Rellene los criterios que cumple la factura/s que busca, como estado, fecha,
numero y pulsé en “Buscar”, le aparecera un listado con las facturas que
cumplen sus criterios.

HisToRlaL DE FACTURAS RECBIDAS
Estado : | Pendientes b Ordenado por - | Mimero Factura |» @Descendente
{:}Asc&nd&nt&
Fecha Emizicn ||| entre | [ | | (dd-mm-azaaa)

Importe factura entre | | ¥ | |

Emisor [ | Obra Factura [ |

Tipo factura pdas - Mimero Factura [ |

Buscar

Build2Edifica, S.A. ::
Ctra. De la Corufa (A-6), Km. 22,500 :: 28230 Las Rozas :: Madrid
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v Listado de resultados:
= Contiene las facturas que cumplen los criterios establecidos, por otro lado puede
seleccionarlas y realizar una de las siguientes operaciones con ellas:

Numero Nombre Fecha Tipo )
e Emisor Factura Obra Factura Creador Importe % ra Estado Adjuntos
Seleccione v Operaciones :
factura = Una vez seleccionada la factura deseada dentro del listado podra

consultarla, imprimirla, exportarla a Excel o a texto, y marcarla como “En
tramite”, “Aceptada” o “Rechazarla” y ese estado lo veran los proveedores a
Su vez en su parte.

Consultar Factura Marcar a "En tramite"

Pul I / Imprimir Marcar a "Aceptada™
ulse e|_1’ a Exportar Marcar a "Rechazada”
operacion
Exportar txt

34
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